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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE INTERESSE TURISTICO DE

NAZARE PAULISTA

CIDADE PRESEPIO
ESTADO DE SAO PAULO

"Compromisso com a nossa gente!"
Oficio. N°: 1241/2025 - 1DOC

Lei Complementar n® 109/2025

“Dispde sobre: A criacdo e a extingdo de
Funcdes de Confianga da Lei Complementar
n° 82, de 21 de setembro de 2023 e da outras
providéncias”

AVANILDE APARECIDA GONZAGA CANEDO, Prefeita do
Municipio de Nazaré Paulista, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuicdes legais, faz
saber que a Camara Municipal de Nazaré Paulista aprovou e ela sanciona e promulga a

seguinte Lei Complementar:

Art. 1° - Ficam extintas as fun¢des de confianga de Assistente
Juridico, Coordenador de Convénios e Transporte Escolar, Coordenador de Defesa Civil,
Coordenador de Equipe, Coordenador de Licitagdes e Contratacdes, Coordenador de Obras
e Servicos, Coordenador de Vigilancia Sanitdria, Coordenador de Transportes, Frota e
Servicos Administrativos e Motorista do Gabinete do Prefeito, com as respectivas
exclusdes no Anexo I - A, Quadro de Fungdes de Confianca e Anexo I - B,
Descri¢ao/Especificagao das Func¢des de Confianca da Lei Complementar n° 82, de 21 de

setembro de 2023.

Art. 2° - Ficam criadas as funcdes de confianca de Assistente de
Gestao Publica, Coordenador de Gestao Publica Nivel I e Coordenador de Gestao Publica
Nivel II, com as respectivas inclusdes no Anexo I - A, Quadro de Fun¢des de Confianca e
Anexo I - B, Descri¢cao/Especificacdo das Fungdes de Confian¢a da Lei Complementar n°

82, de 21 de setembro de 2023, conforme segue:
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ANEXOI-A

QUADRO DE FUNCOES DE CONFIANCA

Quant Denominacao CHS Gratificacao
sobre o
vencimento
(base ref. 24)
20 ASSISTENTE DE GESTAO PUBLICA Integral 15%(NR)
(NR) (NR) (NR)
10 COORDENADOR DE GESTAO PUBLICA Integral 30%(NR)
(NR) NIVELI (NR) (NR)
03 COORDENADOR DE GESTAO PUBLICA Integral 50%(NR)
(NR) NIVEL II (NR) (NR)
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ANEXOI1-B
DESCRICAO/ESPECIFICACAO DAS FUNCOES DE CONFIANCA

ASSISTENTE DE GESTAO PUBLICA (NR)

Descricao Sintética:

Exercer a coordenacdo de equipes de apoio e o assessoramento em nivel inicial,
supervisionando a execugdo de rotinas e tarefas administrativas para garantir o
bom andamento dos servigos ptblicos. (NR)

1T

Atribuicdes Tipicas:

I - Supervisionar e coordenar as atividades de apoio administrativo, incluindo a
gestao de documentos, processos e correspondéncias, garantindo a organizacao e
o fluxo eficiente das informacdes nas unidades da administracdo municipal. (NR)
IT - Coordenar e orientar as equipes responsaveis pelo atendimento ao publico,
assegurando a qualidade das informagdes prestadas e o encaminhamento
adequado das demandas dos cidaddos, visando a melhoria continua dos servigos.
(NR)

III - Gerenciar e supervisionar o controle de materiais de consumo e
permanentes, incluindo a gestdo de estoques, a verificacdo da necessidade de
reposicdo, a solicitacdo de aquisi¢cdes, os servigcos de manutengdo, limpeza e
conservagao e a manutengao preventiva de equipamentos e instalacdes. (NR)

IV - Planejar e supervisionar a execu¢do de servicos externos, como a logistica
de entrega e recebimento de documentos em outras reparticoes publicas ou
entidades privadas, e a coordenacdo de processos de pequenas compras e
pagamentos, conforme diretrizes superiores. (NR)

V - Assessorar a chefia imediata na formulacido e implementacdo de projetos e
acOes estratégicas, bem como executar outras atividades de coordenacio, dire¢ao
ou assessoramento que lhe forem atribuidas. (NR)

VI - Liderar e orientar as equipes de trabalho das diversas unidades da
administra¢cdo municipal, visando a otimizacdo dos processos € ao cumprimento
das metas estabelecidas. (NR)

11X

Requisitos para Provimento:

Servidor publico municipal do quadro efetivo, possuir no minimo o nivel de
escolaridade alfabetizado, ensino fundamental incompleto ou ensino fundamental
completo. (NR)
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COORDENADOR DE GESTAO PUBLICA NIVEL I (NR)

Descricao Sintética:

Coordenar e supervisionar as atividades administrativas, operacionais e
estratégicas das diversas unidades da administracdo municipal, liderando equipes
e garantindo a eficiéncia, a qualidade e a conformidade dos servicos publicos
prestados. (NR)

1T

Atribuicdes Tipicas:

I - Planejar, supervisionar e coordenar as atividades de gestdo administrativa,
incluindo o gerenciamento estratégico de documentos, processos e
correspondéncias, assegurando a otimizac¢do dos fluxos de informagdo entre as
unidades da administracdo municipal. (NR)

IT - Desenvolver e implementar padroes de qualidade para o atendimento ao
publico, coordenando e capacitando as equipes responsdveis para garantir a
exceléncia na prestacdo de informacdes e no encaminhamento eficaz das
demandas dos cidadaos, promovendo a melhoria continua dos servigos. (NR)

IIT - Gerenciar estrategicamente os recursos materiais, supervisionando o
controle de materiais de consumo e permanentes, a gestdo de estoques, o
planejamento de aquisi¢des, a contratacdo de servicos de manutencao, limpeza e
conservagao, € a manutengao preventiva de equipamentos e instalacdes. (NR)

IV - Coordenar a logistica de servicos externos, incluindo a entrega e o
recebimento de documentos em outras reparticdes publicas ou entidades
privadas, e supervisionar processos de compras e pagamentos, garantindo o
cumprimento das diretrizes orcamentdrias e legais. (NR)

V - Assessorar a chefia imediata na formulag¢do, implementacao e monitoramento
de projetos e acdes estratégicas, bem como executar outras atividades de
coordenacdo, dire¢ao ou assessoramento que lhe forem atribuidas. (NR)

VI - Liderar, orientar e avaliar as equipes de trabalho das diversas unidades da
administracdo municipal, fomentando um ambiente colaborativo e produtivo,

visando a otimizagdo dos processos € a0 cumprimento das metas estabelecidas.
(NR)

11X

Requisitos para Provimento:
Servidor publico municipal do quadro efetivo, possuir no minimo o nivel de
escolaridade ensino médio completo. (NR)
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COORDENADOR DE GESTAO PUBLICA NIVEL II (NR)

Descricao Sintética:

Dirigir, coordenar e gerenciar as atividades estratégicas, tdticas e operacionais
das divisdes dos Departamentos das Secretarias Municipais. O ocupante da
funcdo serd responsdvel pela formulagdo de politicas, otimiza¢do de processos e
tomada de decisdes administrativas para o alcance dos objetivos institucionais,
com maior autonomia e poder decisorio. (NR)

1T

Atribuicdes Tipicas:

I - Dirigir e estabelecer as politicas para a gestdo estratégica de documentos,
processos e fluxos de informacao, deliberando sobre a otimizagdo e a automagao
de rotinas para assegurar a eficiéncia e a integracdo entre as divisoes,
departamentos e Secretarias da administracdo municipal. (NR)

II - Definir, implementar e auditar os padrdes de exceléncia para o atendimento
ao publico. O coordenador deve desenvolver planos de capacitagdo continua para
as equipes, monitorar os indicadores de desempenho e decidir sobre as acdes
corretivas para garantir a maxima qualidade na prestacio dos servicos
municipais. (NR)

IIT - Deliberar sobre a alocacdo e o gerenciamento estratégico dos recursos
materiais da sua unidade de lotacdo. A fungcdo compreende a autorizacdo para
aquisicoes, a supervisdo de contratos de servicos terceirizados, a gestdo de
estoques criticos e a aprovac¢do de planos de manutencdo preventiva e corretiva
de equipamentos e instalacdes. (NR)

IV - Autorizar e supervisionar processos complexos de compras, pagamentos e
logistica externa, assegurando a estrita observancia das normas de licitagdo, da
legislacdo orcamentéria e dos principios da administracdo publica. (NR)

V - Assessorar diretamente a chefia superior na formulagao de politicas publicas
e planos estratégicos. O ocupante deve propor inovacdes, responder pela
execucao de projetos prioritarios e representar a unidade em féruns e reunides de
deliberacao. (NR)

VI - Dirigir, desenvolver e avaliar os coordenadores e as equipes de trabalho sob
sua responsabilidade. A funcdo inclui fomentar um ambiente de alta
performance, definir metas, promover o desenvolvimento profissional dos
servidores e decidir sobre a alocacdo de pessoal. (NR)

VII - Decidir, em primeira instincia administrativa, sobre matérias de sua
competéncia, bem como avocar e deliberar sobre processos e procedimentos no
ambito de sua divisdo, garantindo a conformidade legal e a eficiéncia das
decisodes. (NR)

11X

Requisitos para Provimento:
Servidor publico municipal do quadro efetivo, possuir no minimo o ensino
superior completo em qualquer drea. (NR)
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Art. 3° - As despesas decorrentes da execucdo desta Lei
Complementar correrdo por conta de dotacdes orcamentdrias proprias, suplementadas se

necessario.

Art. 4° - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacgdo,

revogadas as disposi¢cdes em contrério.

Nazaré Paulista, 23 de setembro de 2025.

AVANILDE APARECIDA GONZAGA CANEDO
PREFEITA MUNICIPAL

Publicado conforme o dispositivo no
Artigo 86 da Lei Orgénica

Luciene A. Pinheiro
Assessora de Gabinete da Prefeita
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