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DUC IN ALTUM

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE INTERESSE TURISTICO DE

NAZARE PAULISTA

CIDADE PRESEPIO
ESTADO DE SAO PAULO

"Compromisso com a nossa gente!”

DECRETO N2 3930, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2025.

“REGULAMENTA E  ESTABELECE
NORMAS PARA A DISTRIBUICAO DE
AULAS/TURMAS AOS PROFISSIONAIS
DO MAGISTERIO DA REDE MUNICIPAL
DE EDUCACAO DE NAZARE PAULISTA,
ESTADO DE SAO PAULO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”

AVANILDE APARECIDA GONZAGA CANEDO, Prefeita Municipal de Nazaré Paulista,
Estado de Sdo Paulo, no uso das atribui¢des legais que lhe sdo conferidas,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo dos critérios definidos pela
Secretaria Municipal de Educacgdo para distribuicdo de aulas/turmas na rede
publica municipal de ensino de Nazaré Paulista, em observancia a Lei
Complementar n° 85, de 27 de setembro de 2023, que Reestrutura o Plano de
Carreira dos Profissionais da Educacdo, e suas alteragdes posteriores;

CONSIDERANDO o que preceituam os incisos XVI e XVIl, do artigo 37, da
Constituicdo Federal de 1988 no tocante ao acimulo de cargos publicos;

CONSIDERANDO a Lei Complementar N2 220, de 31 de outubro de 2025 que
Institui o Sistema Nacional de Educacao (SNE), especialmente a Secdo IV que trata
dos Padrdes de Qualidade da Educac¢do da Educac¢do Nacional;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996,
gue fixa as Diretrizes e Bases da Educa¢do Nacional e assegura como formacao
minima cursos em nivel superior, cursos de licenciatura, de graduacgdo plena para
o exercicio do Magistério para Educacdo Infantil e anos iniciais do Ensino
Fundamental,

CONSIDERANDO a adesdo do municipio de Nazaré Paulista ao CNCA -
Compromisso Nacional Crianca Alfabetizada em 21/06/2023, nos preceitos do
Decreto Federal n.2 11.556 de 12 de junho de 2023,

CONSIDERANDO a necessidade de se assegurar os principios da legalidade,
impessoalidade, isonomia e imparcialidade dos atos e procedimentos
administrativos, garantindo direitos e oportunidades iguais a todos os
profissionais do magistério;

CONSIDERANDO que a distribuicdo de aulas/turmas sera realizada anualmente, de
acordo com a etapa, modalidade de ensino, area do conhecimento ou
componente curricular;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo dos critérios para o exercicio da
Jornada Suplementar nas unidades de ensino de Nazaré Paulista,
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DECRETA:

Art. 12 - Fica instituido e disciplinado o Processo Geral de Atribuicio de
aulas/turmas que tem como participes os profissionais do magistério
pertencentes ao quadro efetivo, com o objetivo de atendimento a Educacdo
Infantil e Ensino Fundamental da Educacdo Basica na Rede Municipal de Ensino, a
saber:

I. Definir critérios e estabelecer normas a serem seguidas pelos profissionais do
magistério na Rede Publica Municipal no Processo Geral de Atribuicio de
aulas/turmas;

II. Atribuir aulas/turmas aos professores efetivos do quadro do magistério,
habilitados para as disciplinas da base comum e da parte diversificada para
compor o quadro docente nas unidades escolares de Educacdo Infantil e Ensino
Fundamental na Rede Publica Municipal de Ensino.

Paragrafo Unico. Os professores de Educagdo de Jovens e Adultos (EJA)
concursados e efetivos na rede municipal de ensino permanecerao a disposicao
da Secretaria Municipal de Educac¢do, tendo em vista a auséncia de demanda de
alunos para organizagao de salas e turmas de EJA.

Art. 22 - A distribuicdo de aulas/turmas aos profissionais do magistério objetiva:

I. O efetivo exercicio dos profissionais do magistério nas instituicdes que compde
a rede publica municipal de ensino;

II. A fixacdo da forma de cumprimento da jornada de trabalho;
lll. A definicdo do trabalho e periodo correspondente;

IV. Garantir o preenchimento integral das vagas do quadro permanente dos
professores efetivos nas unidades escolares da Rede Municipal de Ensino para o
ano letivo de 2026.

Paragrafo Unico. A distribuicdo a que se refere o caput sera realizada anualmente.

Art. 3° - O Processo Geral de Atribuicdo de aulas/turmas serd coordenado por
Comissdo indicada pela Secretaria Municipal de Educacdo, formada por no
minimo 7(sete) e no maximo 10(dez) membros, assim constituida:

a) Secretaria Municipal de Educacéo;
b) Diretor de Gestdo Publica;

c) Coordenador de Gestdo Publica;
d) Técnico Pedagdgico;

e) Assistente de Departamento;

f) Diretor Escolar;

g) Escriturario.
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Pardgrafo Unico. A Comissao sera responsavel por todos os atos da atribuicdo e
sua presidéncia ficard a cargo do Diretor de Gestao Publica.

Art. 42 - O Processo de Atribuicdo de Aulas deverd ser registrado em ata e
homologado pela Secretaria Municipal de Educagao.

Paragrafo Unico. O professor devera assinar a ata apds a verificagdo da veracidade
ou de eventual corregao, ndao cabendo recurso posterior.

Art. 52 - Para a efetivagdo na atribuicdo de aulas nas Unidades Escolares
considerar-se-a carga hordria do professor definida na Lei Complementar n° 85,
de 27 de setembro de 2023 que Reestrutura o Plano de Carreira dos Profissionais
da Educagdo do Municipio de Nazaré Paulista, a carga hordria prevista na Matriz
Curricular e o Calendario do ano Letivo, considerando os preceitos que asseguram
a Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional, Lei n® 9.394/96.

Art. 62 - A distribuicdo de aulas/turmas sera feita obedecendo a etapa,
modalidade de ensino, drea do conhecimento/componente curricular, conforme
segue:

I. 12 Etapa: Professores de Educagdo Basica | polivalentes com carga hordria de
30 (trinta) horas semanais;

II. 22 Etapa: Professores de Educacdo Basica | de disciplinas especificas (Arte,
Musica e Educacao Fisica) com carga hordria de 30 (trinta) horas semanais;

[ll. 32 Etapa: Professores de qualquer nivel com carga horaria de 20 (vinte) horas
semanais;

IV. 42 Etapa: Carga suplementar.

§19. A ordem, hordrios, a convocacdo dos professores em Diario Oficial e a
maneira pela qual a distribuicio de aulas/turmas serd feita, ficardo sob a
responsabilidade da Secretaria Municipal de Educacao.

§29. Como forma de registro de ciéncia da data da realizacdo do Processo de
Atribuicdo de Aulas, cépia do edital deverd integrar o livro de atas da unidade
escolar para que se possa coletar as assinaturas dos profissionais do magistério.

§32. E de responsabilidade do Diretor da Unidade Escolar publicizar de todas as
formas possiveis o inteiro teor do presente Decreto, do Edital de Convocacdo e de
outros documentos emitidos pela Secretaria Municipal de Educacdo, de forma a
prevenir qualquer possibilidade de alegacdo de desconhecimento dos mesmos
por parte de qualquer integrante do quadro docente.

Art. 72 - Com vistas ao ordenamento do Processo Geral de Atribuicdo de
aulas/turmas a Comissdo de que trata o Art.32 deste Decreto serd responsavel
pela elaboracdo da Lista de Classificacdo Geral dos docentes efetivos a partir dos
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critérios dispostos no artigo 59 da Lei Complementar n° 85, de 27 de setembro de
2023, a saber:

I. Data de investidura no cargo na Rede Municipal de Ensino;
Il. Pontuacdo obtida no concurso publico de ingresso;
1. Idade.

§ 12. Quando da elaboragdo da Lista de Classificagdo Geral serdao descontados
pontos dos docentes, conforme os seguintes critérios:

a) somar duas penalidades de adverténcia = 0,05 ponto;

b) sofrer pena de suspensado disciplinar, mesmo que convertida em multa = 1,00
ponto;

c) falta justificada ao trabalho, mas ndo abonada = 0,002 ponto por falta;

d) somar acima de cinco ou mais atrasos, acima de cinco ou mais saidas
antecipadas ou acima do total de dez ou mais atrasos ou saidas antecipadas no
periodo de um ano = 0,001 ponto por ocorréncia;

e) somar duas faltas injustificadas em reunides, promovidas pela unidade escolar
ou Secretaria Municipal de Educag¢do = 0,001 ponto por ocorréncia;

f) falta injustificada ao trabalho = 0,002 ponto por ocorréncia.

§ 292, Ndo serdo consideradas faltas, para efeito de classificagdo em lista, os
afastamentos decorrentes de gala, nojo, acidente de trabalho, licenga-gestante ou
adogdo e demais obrigatérias por lei.

§ 39, Caso haja empate de pontuacdo na classificacdo, o desempate devera se
efetuar na seguinte ordem:

a) servidor mais idoso (Lei Federal n.2 10.741 de 1.2 de outubro de 2.003, Estatuto
do ldoso);

b) servidor com maior tempo de servigo efetivo na Prefeitura Municipal de Nazaré
Paulista, ocupando qualquer um dos cargos que compde a categoria funcional
DOCENTE;

c) servidor com maior nimero de filhos que constam em sua declara¢do anual do
Imposto de Renda Pessoa Fisica como dependentes.

§ 49, O professor concursado que ficar sem classe podera ser aproveitado como
substituto de qualquer Unidade Escolar da Rede Municipal, ou ainda assessorar os
professores que contam com alunos que apresentem defasagem no processo de
ensino-aprendizagem.

Art. 82 - A designacdo de profissional para atendimento de alunos da Educacao
Especial inclusos no Ensino Regular e que comprovadamente demandem atengao
individualizada serd feita pela Secretaria Municipal de Educacdo, devendo este
profissional ter formacdo especifica para atuacao.
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Art. 92 - A distribuicdo de aulas/turmas tera por base a seguinte metodologia:
I. Apresentacdo das aulas/turmas existentes nas instituicdes de ensino;

II. Chamamento do professor, elencado em listas distintas elaboradas pela
Secretaria Municipal de Educacdo em observancia ao disposto nos artigos 42 e 52
deste Decreto;

[1l. Distribui¢do de aulas/turmas.

Art. 10 - Os profissionais do magistério que por ocasido da distribuicio de
aulas/turmas estiverem em licenca de qualquer natureza deverdo participar do
processo.

Paragrafo Unico: os professores nesta condicdo escolherdo a sua turma e
imediatamente a mesma ficara disponivel aos interessados em assumir Jornada
Suplementar, até o retorno do professor.

Art. 11 - Os profissionais do magistério que nao puderem comparecer ao Processo
Geral de Atribuicdo de aulas/turmas, poderdo fazé-lo por meio de procuracdo
particular especifica com firma reconhecida em cartério, que deverda ser
apresentada antes do inicio do processo de atribuicao.

§19. Caso o professor apresente algum impeditivo de ordem médica para estar
presente no dia de distribuicdo de aulas, a mesma podera ser feita de maneira
eletronica, através de chamada de video ou por chamada telefonica.

§29. A comprovacao deverd ser feita através do envio antecipado do atestado
médico em que conste expressamente o motivo de seu impedimento.

Art. 12 - A auséncia do profissional ou do seu representante na data da Atribuicao
de aulas/turmas acarretard no seu reposicionamento para o final de lista
classificatdria do referido processo de distribuicdo.

Paragrafo Unico: O reposicionamento referido no presente artigo aplica-se
exclusivamente no processo de distribuicdo para o ano em que o processo esta
sendo realizado, ndo sendo aplicado a lista geral de classificacdo.

Art. 13 - Os profissionais do magistério que estiverem em suporte pedagdgico
(assessoria pedagdgica, direcdo escolar e coordenacdo pedagogica), além dos
ocupantes de cargos em comissdo, ndo participardo do processo de distribuicdo
de aulas/turmas.

Paragrafo Unico: lgualmente, ndo participardo do processo de atribuicdo de
aulas/turmas os profissionais cedidos pela Secretaria Municipal de Educacdo ao
Sindicato da Categoria ou a outros érgdos da Administracdo Publica.

PACO MUNICIPAL MARIA TEREZA PINHEIRO RAMOS
Rua Jodo de Passos, 555 - Centro - Nazaré Paulista - SP - CEP 12960-000
Tel.: (11) 4597-1526 | Site: www.nazarepaulista.sp.gov.br

Assinado por 2 pessoas: LUCIENE APARECIDA PINHEIRO e AVANILDE APARECIDA GONZAGA CANEDO
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://nazarepaulista.1doc.com.br/verificacao/1378-AC98-0F76-E4C2 e informe o c6digo 1378-AC98-0F76-E4C2

=



DUCIN ALTUM

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE INTERESSE TURISTICO DE

NAZARE PAULISTA

CIDADE PRESEPIO
ESTADO DE SAO PAULO

"Compromisso com a nossa gente!”

Art. 14 - Ao final do processo de distribuicdo de aulas e havendo ainda professor
que se encontre sem aula/turma, o mesmo serd direcionado a Secretaria
Municipal de Educacdo para realocacao.

Art. 15 - Quando as aulas/turmas atribuidas ao professor ndo atingirem sua
jornada de trabalho, ele ficard a disposi¢do da Secretaria Municipal de Educacdo,
onde assumira substituicdes, licengas, turmas de apoio pedagdégico ou projetos
até o cumprimento integral de sua jornada de trabalho.

Art. 16 - As aulas/turmas criadas ou que vacarem no transcorrer do ano letivo
serdo distribuidas a titulo de Jornada Suplementar até novo processo de
Atribuicdo, observando-se as normas estabelecidas neste decreto, salvo em casos
de novas contratagdes, situagdao em que o novo contratado escolherd a turma que
deseja assumir.

§19. A interrupgao da jornada suplementar podera ocorrer unilateralmente a
pedido do interessado ou quando cessarem as condi¢des que motivaram a sua
concessao.

§292. O profissional do magistério perderd as aulas e/ou turmas em que estiver
exercendo jornada suplementar e serd substituido por outro quando ocorrer uma
das seguintes condicdes:

I. Afastar-se por motivos justificados ou ndo por mais de 7 (sete) dias seguidos;

II. O somatério dos dias de afastamento, justificados ou ndo, ultrapassar o total
de 10 (dez) dias;

lll. Houver descumprimento das condi¢cbes impostas no documento “Termo de
Aceitacdo e de Compromisso”, o qual concordou e assinou;

IV. Ndo tiver ou apresentar mais condi¢cdes e continuar o trabalho de jornada
suplementar;

V. Estiver sendo submetido a sindicancia ou processo administrativo disciplinar;

VI.O desempenho de praticas pedagodgicas demonstra-se insuficiente ao
aprendizado do aluno ou produtividade abaixo da média.

Art. 17 - Quando o indice de evasdo, em mais de uma turma, estiver contido no
intervalo percentual de 30% (trinta por cento) a 50% (cinquenta por cento) do
total de alunos por turma em qualquer turno ou nivel de ensino, proceder-se-a da
seguinte forma:

I. Serdo feitas juncdo de turmas;

II. Quando for uma unica turma, sera feita redistribuicdo nas demais turmas e
turnos;

lll. O professor sera reconduzido para outra turma, dentro da mesma unidade
escolar, ou em outra onde houver a necessidade;
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IV. Apenas na falta de turmas serd permitido o encaminhamento do Professor
para outros atendimentos sob orientacdo da Secretaria Municipal de Educacdo,
para o ano letivo de 2026.

Pardgrafo Unico. Surgindo a necessidade de professor para substituir outro que se
afastou por motivos legais, este servidor que estiver desempenhando outros
atendimentos sob orientacdao da Secretaria Municipal de Educagdo, deverd ser
designado para assumir a turma do professor que esta se afastando.

Art. 18 - As substituicdes que venham a ocorrer, durante o ano letivo, por
vacancia, afastamento ou aposentadoria deverdo ser atribuidas em carater
excepcional ao professor da Rede Municipal de Ensino, como jornada
suplementar, obedecendo a classifica¢do de inicio do ano e a jornada de trabalho.

Paragrafo unico. O professor em substituicdo perdera as aulas a ele atribuidas no
retorno do professor titular ou quando houver convoca¢do de professores
concursados.

Art. 19 - Considerando a adesdo do Municipio de Nazaré Paulista ao CNCA -
Compromisso Nacional Crianca Alfabetizada, conforme preceitos do Decreto
Federal n.2 11.556/2023, os profissionais docentes devem tomar ciéncia que:

Paragrafo Unico. Todos os professores da rede municipal de educacdo de Nazaré
Paulista independente da modalidade de ensino que esteja em exercicio
(Educacdo Infantil, Ensino Fundamental, Educa¢do Especial e/ou EJA), além dos
gue estejam em funcdo de assessoria pedagégica, direcdo escolar e coordenacao
pedagdgica deverdo obrigatoriamente participar de todas as a¢Ges pedagdgicas
voltadas para alfabetizacdo e letramento dos alunos, aqui entendidas as
formacgGes oferecidas pelo Ministério da Educacdo e pela Secretaria Municipal de
Educacdo de Nazaré Paulista, arcando com as consequéncias de sua nao
participagao.

Art. 20 - Todo professor lotado ou em exercicio nas Unidades Escolares e que se
encontrar em func¢do adaptada, acompanhado de laudo médico no ano letivo de
2025, que ndo esteja habil a exercer suas fungdes de concurso no ano de 2026,
devera de acordo passar por readaptacao.

Paragrafo Unico. Readaptacdo é a investidura do servidor em cargo ou
especialidade de atribuicGes e responsabilidades compativeis com a limitagdo que
tenha sofrido em sua capacidade fisica ou mental verificada em inspecdo de
saude, ndo acarretando, em hipdtese alguma, aumento ou descenso de
vencimentos do servidor.

Art. 21 - Caberd a Secretaria Municipal de Educacdo estabelecer, para os
profissionais do magistério em processo de readaptacdo, as atividades a serem
realizadas na rede municipal de ensino, observada para o desempenho das

PACO MUNICIPAL MARIA TEREZA PINHEIRO RAMOS
Rua Jodo de Passos, 555 - Centro - Nazaré Paulista - SP - CEP 12960-000
Tel.: (11) 4597-1526 | Site: www.nazarepaulista.sp.gov.br

Assinado por 2 pessoas: LUCIENE APARECIDA PINHEIRO e AVANILDE APARECIDA GONZAGA CANEDO
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://nazarepaulista.1doc.com.br/verificacao/1378-AC98-0F76-E4C2 e informe o c6digo 1378-AC98-0F76-E4C2

=



DUCIN ALTUM

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE INTERESSE TURISTICO DE

NAZARE PAULISTA

CIDADE PRESEPIO
ESTADO DE SAO PAULO

"Compromisso com a nossa gente!”

atribuicbes e responsabilidades, a compatibilidade com suas limitacdes, nao
participando estes do processo de atribuicdo.

Art. 22 - O professor readaptado, restrito, ou em situacdo de decisdo judicial (sub
judice) nos termos da legislacdo vigente, participara do processo de Atribuicdo de
Aulas, sendo que as aulas a ele atribuidas retomardo ao processo regular de
Atribuicdo em carater de substituicao.

Paragrafo unico. O professor readaptado, restrito ou aquele pendente em
situagdo de decisdo judicial (sub judice) que retornar a atividade docente devera
retomar as aulas que teve para si atribuida; e aquele que teve as mesmas aulas
atribuidas em substituicdo, ficard a disposicdo da Secretaria Municipal de
Educacdo, onde respectivamente assumird aulas livres, substituicGes, licengas,
turmas de apoio pedagdgico ou projetos em jornada equivalente a da substituicao
e nunca inferior a jornada minima.

Art. 23 - O professor que se encontra em situacdao de licenga para tratar de
assuntos particulares e vacancia ndo participarad de nenhuma fase da Atribuicdo
de Aulas.

Paragrafo Unico. O professor enquadrado no caput, em cardter tempordrio e
reversivel que retornar as atividades docentes, ficard a disposicao da Secretaria
Municipal de Educag¢do, onde assumird mediante atribuicdo, respectivamente,
aulas livres, substituicOes, licengas, turmas de apoio pedagdgico ou projetos, no
respectivo ano.

Art. 24 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de que trata o art.3¢
deste Decreto.

Art. 25 - Revoga-se o Decreto n.2 3788, de 12 de dezembro de 2024.

Art. 26 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposi¢cGes em contrario.

Nazaré Paulista, 11 de dezembro de 2025.

AVANILDE APARECIDA GONZAGA CANEDO
PREFEITA

Publicado conforme o disposto no
Artigo 86 da Lei Organica Municipal

Luciene Ap. Pinheiro
Assessora do Gabinete da Prefeita
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