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ESTADO DE SAO PAULO

LEI N° 209/92

(dispBe sobre o regime de adiantamentos
e da outras providéncias)

O Dr. Humberto Manoel Cruz, Prefeito do Municipio de Nazaré
Paulista, usando de suas atribuicbes legais, faz saber que a Camara Municipal
aprova e ele promulga e sanciona a seguinte lei:

Artigo 1° - O regime de adiantamentos é aplicavel aos casos de despesas
definidas nesta lei, e consiste na entrega de numerario a Servidor, sempre
precedida de empenho em dotacdo propria, para o fim de realizacdo de
despesas que ndo possam se subordinar ao processo normal de aplicacao.

Artigo 2° - Os adiantamentos somente poderdo ser concedidos nos casos
abaixo:

| - viagens a servigo da Municipalidade;
Il - despesas judiciais ou legais;
Il - aquisicdo de livros, jornais, revistas e publicacdes
especializadas,
destinadas a biblioteca e cole¢cbes de Departamentos da

Prefeitura;
IV - aquisicdo de géneros alimenticios para os servicos médico-
hospitalares, assistenciais e educacionais;
V - despesas de viagem, alimentacdo e estada de delegacbes
oficiais,

escolares ou esportivas, representativas do Municipio;
VI - despesas com alojamento e alimentacdo de delegacfes
esportivas ou
escolares, de outros Municipios, que participem de certames
organizados pela Prefeitura Municipal de Nazaré Paulista;
VII - satisfacdo de despesas cuja demora possa provocar prejuizos

Q)/

Fazenda Municipal;
VIII - despesas com a seguranca publica, por ocasido de
declaracédo de
estado de sitio, calamidade publica ou guerra;
IX - despesas com recepcdes e homenagens;
X - despesas com comemoracao de datas civicas, festivas, eventos
culturais e esportivos;
Xl - despesas com aquisicao de passagens e passes para doagao a
municipes carentes e migrantes;
XIl - despesas necessarias a realizacdo de funerais de municipes
carentes,
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cujos Obitos hajam ocorrido em outros municipios que
permitam
acesso de outra funeraria, e taxas legais;
XIll - despesas com aquisi¢do de proteses e lentes especiais para
deficientes carentes do Municipio;
XIV - despesas com exames médicos, analises clinicas e
laboratoriais,
radiografias e outros servi¢os auxiliares de diagndstico, no
Municipio ou fora dele;
XV - despesas com medicamentos de urgéncia que nao constem

da lista
basica de medicamentos da Coordenadoria Municipal de
Saude;
XVI - despesas com pagamento de procedimentos médicos que
nao sao
realizados pela rede basica da Coordenadoria Municipal de
Saude;
XVII - despesas em carater de emergéncia com aquisicao de pecas
e

servicos, bem como na manutencdo de veiculos e
equipamentos de
carater essencial da Prefeitura Municipal;
XVIII - despesas com participacdo de Servidor em cursos
especializados,
congressos, seminarios, reciclagens e cursos de
especializacdo, inclusive pagamento de taxas de inscricao;
XIX - pagamento com servigos de terceiros, especificos para a
realizacdo de cursos, palestras e seminarios;
XX - despesas miudas, de pronto pagamento.
§ 1° - Considera-se despesas miudas, de pronto pagamento:

a) com selos postais, telegramas, pequenos carretos, transportes
urbanos, pequenos consertos e outras despesas de pequeno vulto;

b) com encadernacéo avulsa e com artigos de escritério, de desenho,
impressos e papéis, em quantidades restritas, para uso ou consumo
proximo e imediato;

c) com artigos farmacéuticos ou de laboratérios em quantidades
restritas de uso e consumo préximo e imediato.

§ 2° - Os adiantamentos previstos neste Artigo deverao ser autorizados pelo
Chefe do Executivo.

§ 3° - O Prefeito Municipal podera delegar a autorizagdo acima para um ou
mais funcionarios.

Artigo 3° - Os pedidos de adiantamentos deverao conter expressamente, o
que segue:

a) cargo ou funcdo e nome do Servidor ao qual devera ser feito o
adiantamento;



i":* PREFEITURA MUNICIPAL DE NAZARE PAULISTA

ESTADO DE SAO PAULO

b) importancia requisitada e o fim a que se destina;
c) dotacdo orcamentaria e classificacdo da despesa.

Artigo 4° - Os adiantamentos escriturados como despesa efetiva a conta
das respectivas consignacdes e subconsignacdes orcamentarias, ou créditos
especiais e 0s responsaveis, serdo debitados em conta especial.

Artigo 5° - Nao se fara adiantamentos a Servidor em alcance, nem a
responsavel por adiantamento anterior sem a devida prestacéo de contas.

Artigo 6° - Os adiantamentos para atender a despesas miudas e de pronto
pagamento, ndo poderdao exceder a 20 (vinte) UFMs - Unidade Fiscal do
Municipio.

Artigo 7° - O prazo para aplicacdo do recurso financeiro objeto do
adiantamento, sera de até 10 (dez) dias improrrogaveis, contados a partir do dia
imediatamente subsequente a sua liberacao.

§ 1° - Apé6s o prazo estabelecido no “caput’ deste Artigo, ou tdo logo
aplicados integralmente os recursos financeiros decorrentes do adiantamento, o
Servidor por ele responsavel devera prestar contas no prazo maximo de 5
(cinco) dias.

8 2° - A prestacéo de contas do adiantamentos efetuados durante o més de
dezembro, obrigatoriamente, devera se realizar até 5 (cinco) dias Uteis antes do
término do exercicio.

Artigo 8° - A prestacdo de contas sera anexada ao processo correspondente
ao adiantamento.

Artigo 9° - Os adiantamentos ndo poderdo ter aplicacdo diversa daquela
prevista na respectiva requisicdo, devendo as despesas se enquadrar nas
verbas e itens orcamentarios proprios.

Artigo 10 - N&o sera considerada legal a comprovacdo de pagamentos
efetuados em data anterior a entrega dos adiantamentos.

Artigo 11 - No exame e apreciag¢ao dos processos de prestacao de contas, 0
Setor de Contabilidade convocara, quando necessario, a presenca dos
responsaveis para o esclarecimento de davidas surgidas.

§ Unico - Se o interessado ndo atender a solicitacdo de esclarecimento no
prazo de 3 (trés) dias, ou se 0 mesmo nao forem julgados suficientemente, o
fato sera comunicado ao Prefeito Municipal, para que determine as medidas
cabiveis.

Artigo 12 - A cada adiantamento correspondera uma prestacdo de contas,
constituida de comprovantes quitados e revestidos dos requisitos exigidos nesta
lei.

8 1° - Os comprovantes das despesas realizadas consistirdo em:

a) em nota de venda a consumidor, emitida por comerciante, da qual
conste o

namero de inscricdo, data, nome do adquirente, espécie e quantidade
da
mercadoria, preco unitério e total;

b) em recibo em nome da Prefeitura Municipal de Nazaré Paulista, quando

se
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tratar de servigo prestado ou fornecimento feito por ndo-comerciante, do
qual se

conste nome e endereco do beneficiario, bem como o niumero do CPF,
RG,

discriminagcdo da despesa, bem legiveis;

§ 2° - Para as despesas miudas e de pronto pagamento, em cuja realizagcdo
ndo seja possivel colher comprovantes, devera ser feita relacdo especificada,
indicando-se a data e a natureza de cada uma, bem como as circunstancias e o
local em que tenham ocorrido.

§ 3° - O responsavel pela aplicacdo de adiantamento ndo podera pagar-se a
si proprio.

8§ 4° - Os recibos, notas de vendas ao consumidor, notas fiscais, faturas,
duplicatas e outros comprovantes de despesas, devem ser passados em nome
da Prefeitura Municipal.

8 5° - Quando o recibo for passado a rogo, deverdo ser reconhecidas as
assinaturas de 2 (duas) testemunhas do ato.

8§ 6° - Cada documento comprobatério de despesa devera conter a
assinatura do responséavel pelo adiantamento.

8§ 7° - N&o serdo considerados documentos rasurados, emendas ou
alteracdes que prejudiqguem a sua clareza e exatidao.

§ 8° - No caso de transporte por meio de automével ou por via aérea,
deverdo ser certificados pela autoridade superior a autorizacao e urgéncia desse
meio.

Artigo 13 - Nas compras e servicos efetuados através de adiantamentos,
devera ser rigorosamente observado o principio da licitagcdo que sera sempre
requisitada a Comissao de licitacao.

Artigo 14 - E vedada a aquisi¢éo fracionada do mesmo material a0 mesmo
fornecedor ou do mesmo servigco de carater continuado.

Artigo 15 - As prestacOes de contas serdo examinadas sob 0s seguintes
aspectos:

a) exatidao aritmética;

b) comprovante de verba,;

c) obediéncia as leis, normas e regulamentos vigentes;

d) justificacdo da despesa.

Artigo 16 - O Departamento de Contabilidade baixard& normas de
procedimento para a prestacao de contas.

Artigo 17 - Ao funcionario que ndo prestar contas do adiantamento no prazo
estabelecido no Artigo 7° desta Lei, sera imposta multa de 1% (um por cento) ao
dia, calculada sobre o total do adiantamento até a data da entrega da prestacao
de contas e restituicdo dos saldos.

§ Unico - Se além disso, o responsavel ndo apresentar as contas até 5
(cinco) dias apoés o término do prazo previsto para a sua prestacédo de contas, 0
adiantamento serd considerado alcance, devendo o fato ser comunicado ao
Prefeito Municipal, que determinara a instauracdo de inquérito administrativo, na
forma da lei.
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Artigo 18 - Quaisquer outras infracdes de normas legais ou regulamentares,
relativas a adiantamentos, sujeitardo seus autores a multa ndo superior a
10(dez) UFM - Unidade Fiscal do Municipio, independentemente de reposicéo e
das demais sancfes administrativas aplicaveis.

Artigo 19 - As multas referidas nos Artigos 17 e 18 desta lei serdo impostas
pelo Prefeito Municipal, e serdo descontadas do responsavel em folha de
pagamento, pela quinta parte de seus vencimentos.

Artigo 20 - Enquanto ndo aplicado o numerario correspondente a
adiantamento, de valor superior a 20 (vinte) UFM - Unidade Fiscal do Municipio,
devera ficar depositado no Banco do Brasil S/A, em conta especial, em nome do
funcionario, precedida de expressdo que caracterize tratar-se de dinheiro
publico.

Artigo 21 - A presente lei ndo elide nem restringe os preceitos legais
municipais, estaduais ou federais que estatuem normas relativas a
fornecimentos, prestacéo de servicos ou execucgao de obras.

Artigo 22 - Esta lei entrara em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Nazaré Paulista, 11 de setembro de 1992,

Dr. Humberto Manoel Cruz
Prefeito Municipal

Publicado por afixacdo em local préprio, na data supra

Andreia de Moraes
Secretaria



